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1.GIRIS

Bu dokiiman; Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikas1 (“Politika” Natas Nakil Araglar1 Ticaret
Anonim Sirketi (“Natag Otomotiv”’) gerceklestirilmekte olan, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanununa, Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmelik ve ilgili diger mevzuat hiikkiimlerine uygun olarak iglenmis kisisel verilerin, islenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine
iliskin baslica yontemleri agiklamaktadir.

Natag Otomotiv; Stratejik Planda belirlenen misyon, vizyon ve temel ilkeler dogrultusunda; Natag
Otomotiv galiganlari, ¢alisan adaylar1, potansiyel miisterileri, tiriin ve hizmet alan kisileri ,
tedarikgileri, tedarik¢i caliganlari, hizmet saglayicilari, ziyaretgiler ve diger tigiincii kisilere ait kisisel
verilerin T.C. Anayasasi, sdzlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ve
diger ilgili mevzuata uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin haklarimi etkin bir sekilde
kullanmasinin saglanmasini dncelik olarak belirlemistir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, Natas Otomotiv tarafindan bu
dogrultuda hazirlanmis olan Politikaya uygun olarak ger¢eklestirilir.

Natag Otomotiv c¢alisanlari, calisan adaylari, potansiyel miisterileri, iiriin ve hizmet alan kisileri,
tedarikgileri, tedarik¢i caliganlari, hizmet saglayicilari, ziyaretgiler ve diger iiciinci kisilere ait kisisel
veriler bu Politika kapsaminda olup Kurumun sahip oldugu ya da Kurumca ydnetilen kisisel verilerin
islendigi tiim kayit ortamlar1 ve kisisel veri iglenmesine yonelik faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

2.SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

Natag Otomotiv’in tiim birimleri ve ¢alisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda alinmakta
olan teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim ¢alisanlarinin egitimi ve farkindaliginin
arttirtlmasi, izlenmesi ve siirekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesinin
onlenmesi, kisisel verilere hukuka aykiri olarak erigsilmesinin 6nlenmesi ve kisisel verilerin hukuka
uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel veri islenen tiim ortamlarda veri giivenligini
saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu birimlere aktif olarak
destek verir.
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Kisisel verilerin saklama ve imha siire¢lerinde gorev alanlarin unvanlari, birimleri ve gérev

tanimlarima ait dagilim Tablo 1’de verilmistir.

Tablo 1: Saklama ve imha siiregleri gérev dagilimi

UNVAN BiRIM
Yonetim Kurulu , B6liim Burak Nizipli
Miidiiri

Veri Sorumlusu , Irtibat Kisisi = Hasan Horozal

Veri Giivenligi ve Bilgi Mehmet Salih Eren
Islem Boliimii

Insan Kaynaklari, Servis, Miidiirler
Yedekparca, Satig Birimleri ve
diger boliimler

GOREV

Calisanlarin politikaya uygun hareket
etmesinden sorumludur.

Politika’nin hazirlanmasi,
gelistirilmesi, yiiriitiilmesi, ilgili
ortamlarda yayilanmasi ve
giincellenmesinden sorumludur.

Politika’nin uygulanmasinda ihtiyag
duyulan teknik ¢éziimlerin
sunulmasindan sorumludur.

Gorevlerine uygun olarak Politikanin
yiiriitiilmesinden sorumludur.
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Kisisel veriler, Natag Otomotiv tarafindan Tablo 2’de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak

giivenli bir sekilde saklanir.

Tablo 2: Kisisel veri saklama ortamlart

Elektronik Ortamlar

Elektronik Olmayan Ortamlar

Sunucular (Etki alani, yedekleme, e-posta,
veritabani, web, dosya paylasim, vb.)

v Yazilimlar (ofis yazilimlari, portal,)
v Bilgi giivenligi cihazlann (glivenlik
duvari, saldir tespit ve engelleme, giinliik kayit
dosyasi, antiviriis vb. )

v Kisisel bilgisayarlar (Masaiistii, diziistii)
4 Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

v Optik diskler (CD, DVD vb.)

v Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza
Kart vb.)

4 Yazici, tarayici, fotokopi makinesi

v Kagit
4 Manuel veri kayit sistemleri
4 Yazili, basili, gérsel ortamlar

4 SAKLAMA VE IMHAYA ILISKIN ACIKLAMALAR

Natag Otomotiv tarafindan; ¢alisanlar, ¢alisan adaylari, potansiyel miisteriler, iiriin ve hizmet alan
kisiler , tedarikgiler, tedarikg¢i calisanlar1 ve hizmet saglayici olarak iliskide bulunulan ii¢iincii

kisilerin, kurumlarin veya kuruluslarin ¢alisanlarina ait kisisel veriler Kanuna uygun olarak saklanir ve

imha edilir.

Kanunun 3 iincli maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis, 4 tincli maddesinde
islenen kisisel verinin islendikleri amac¢la baglantili, simirli ve di¢iilii olmast ve ilgili mevzuatta

ongoriilen veya islendikleri amag igin gerekli siire kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtilmis, 5 ve

6 nc1 maddelerde ise kisisel verilerin isleme sartlari sayillmisgtir.
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Buna gore, Sirketimiz’in faaliyetleri ¢cergevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta éngoriilen veya
isleme amaglarimiza uygun siire kadar saklanir.

4.1.1 Saklamay1 Gerektiren Hukuki Sebepler

Natag Otomotiv, faaliyetleri ¢ercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngdriilen siire kadar
muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

6098 sayili Tiirk Bor¢lar Kanunu,

4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu,

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yaymlarin Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla

Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi Kanunu,

6361 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu,

4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu,

4857 sayil Is Kanunu,

5434 sayili Emekli Sagligi Kanunu,

2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanunu

Isyeri Bina ve Eklentilerinde Almacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine Iliskin Y®6netmelik,
Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik

Bu kanunlar uyarinca yiiriirliikte olan diger ikincil diizenlemeler

cercevesinde dngoriilen saklama siireleri kadar saklanmaktadir.

4.1.2 Saklamay1 Gerektiren Isleme Amaglar

Natag Otomotiv, faaliyetleri ¢ercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri agagidaki amaglar
dogrultusunda saklar.

Insan kaynaklari siireglerini yiiriitmek.
Kurumsal iletisimi saglamak.

Sirket glivenligini saglamak,
[statistiksel calismalar yapabilmek.
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*  Imzalanan s6zlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.

*  Yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildig: sekilde, hukuki yiikiimliliiklerin yerine
getirilmesini saglamak.

*  Sirket ile is iliskisinde bulunan gercek / tiizel kisilerle irtibat saglamak.
*  Yasal raporlamalar yapmak.
Ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikiimliiliigii.

Kisisel veriler;

«  Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,

Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

*  Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili kisinin
acik rizasini geri almast,

*  Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklar1 ¢er¢evesinde kisisel verilerinin silinmesi
ve yok edilmesine iligkin yaptig1 bagvurunun Sirket tarafindan kabul edilmesi,

»  Sirket, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi veya
Kanunda 6ngoriilen siire i¢cinde cevap vermemesi hallerinde; Sirket’e sikdyette bulunmasi ve bu
talebin Sirket tarafindan uygun bulunmast,

*  Kigsisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin gegmis olmasi ve kisisel verileri daha
uzun siire saklamay1 hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,

durumlarinda, Sirket tarafindan ilgili kisinin talebi {izerine silinir, yok edilir ya da re’sen silinir, yok
edilir veya anonim hale getirilir.

5.TEKNIK VE iDARI TEDBIRLER

Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykir1 olarak islenmesi ve erisilmesinin
onlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kanunun 12 nci maddesiyle
Kanunun 6 nc1 maddesi dordiincii fikras1 geregi 6zel nitelikli kisisel veriler i¢in Kurul tarafindan
belirlenerek ilan edilen yeterli 6nlemler ¢ercevesinde Kurum tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.
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Natas Otomotiv tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler agagida
sayilmistir:

* Bilgi gilivenligi olay yonetimi ile ger¢ek zamanli yapilan analizler sonucunda bilisim
sistemlerinin strekliligini etkileyecek riskler ve tehditler siirekli olarak izlenmektedir. Biligim
sistemlerine erisim ve kullanicilarin yetkilendirilmesi, erisim ve yetki matrisi ile kurumsal aktif dizin
tizerinden giivenlik politikalar1 aracilig1 ile yapilmaktadir.

*  Natag Otomotiv biligim sistemleri techizati, yazilim ve verilerin fiziksel giivenligi i¢in gerekli
onlemler alinmaktadir.

*  Cevresel tehditlere karsi bilisim sistemleri giivenliginin saglanmasi i¢in, donanimsal (sistem
odasina sadece yetkili personelin girisini saglayan erisim kontrol sistemi, 7/24 ¢alisan izleme sistemi,
yerel alan agini olusturan kenar anahtarlarin fiziksel giivenliginin saglanmasi, yangin sondiirme
sistemi, iklimlendirme sistemi vb.) ve yazilimsal (giivenlik duvarlari, atak 6nleme sistemleri, ag
erigsim kontroldl, zararli yazilimlar engelleyen sistemler vb.) 6nlemler alinmaktadir.

*  Kisisel verilerin hukuka aykir1 islenmesini 6nlemeye yonelik riskler belirlenmekte, bu risklere
uygun teknik tedbirlerin alinmasi saglanmakta ve alinan tedbirlere yonelik teknik kontroller
yapilmaktadir.

* Natag Otomotiv igerisinde erisim prosediirleri olusturularak kisisel verilere erisim ile ilgili
raporlama ve analiz ¢alismalar1 yapilmaktadir.

*  Kisisel verilerin bulundugu saklama alanlarina erisimler kayit altina alinarak uygunsuz erisimler
veya erisim denemeleri kontrol altinda tutulmaktadir.

*  Natag Otomotiv, silinen kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in erisilemez ve tekrar kullanilamaz
olmasi i¢in gerekli tedbirleri almaktadir.

*  Giivenlik agiklart takip edilerek uygun giivenlik yamalar1 yiiklenmekte ve bilgi sistemleri giincel
halde tutulmaktadir.

*  Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda gii¢lii parolalar kullanilmaktadir.

* Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giivenli kayit tutma (loglama) sistemleri
kullanilmaktadir.

* Kisisel verilerin giivenli olarak saklanmasim1 saglayan veri yedekleme programlar
kullanilmaktadir.

*  Elektronik olan veya olmayan ortamlarda saklanan kisisel verilere erisim, erisim prensiplerine
gore sinirlandirilmaktadir.

*  Verilerin Kagit ortam1 yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin c¢alinmasi, kaybolmasi ya da

yetkisiz kisiler tarafindan goriilmesi gibi risklere kars1 gerekli onlemler alinmakta ve evrak “gizli”
formatta gonderilmektedir.
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Natag Otomotiv tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler asagida
sayilmistir:

*  (Calisanlara 5510 sayili Kanun ve ilgili , bilgi giivenligi ve diger mevzuatlar hakkinda egitimler
verilmektedir.

* Natag Otomotiv tarafindan yiriitilen faaliyetlere iliskin g¢aliganlara gizlilik sozlesmeleri
imzalatilmaktadir.

*  Giivenlik politika ve prosediirlerine uymayan c¢alisanlara yonelik uygulanacak disiplin
prosediirii hazirlanmugtir.

*  Kisisel veri islemeye baslamadan once Sirket tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma yikimliligi
yerine getirilmektedir.

*  Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmistir.

* Natag Otomotiv biinyesinde periyodik ve rastgele denetimler yapilmaktadir.

6. KISISEL VERILERIN SILINMESI, YOK EDILMESI VE ANONIM HALE GETIRILMESI
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanununa, Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya
Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y 6netmelik ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine uygun olarak
islenmis kisisel verilerin, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde silinmesi, yok
edilmesi veya anonim hale getirilmesine iligkin baslica yontemleri agiklamaktadir

Bu kapsamda NATAS OTOMOTIV tarafindan elde edilen veriler ii¢ grupta degerlendirilmekte olup

1. GRUP; Tiiketiciler ile NATAS OTOMOTIYV arasindaki iliskiden elde edilen Kisisel
veriler,
2. GRUP; Ticari isletme olarak Vergi Mevzuati geregi diizenlenen belgeler dolaysiyla elde
edilen veriler,
3. GRUP; Ticari iliski dolaysiyla (Satinalma, reklam, pazarlama, sigorta, isbirligi vs.)
ticari iliski geregi elde edilen kisisel veriler.
saklama ve imhaya iliskin detayl1 agiklamalara asagida sirasiyla yer verilmistir.
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1.GRUP; Tiiketicilerden elde edilen veriler, sadece NATAS OTOMOTIV ve Toyota Satis ve
Pazarlama kullanim dolaysiyla, tiiketicilerden elde edilen verilerdir. Bu veriler Tiiketicinin Korunmasi
Hakkinda Kanun paralel olarak diizenlenen ikincil mevzuatta; Mesafeli S6zlesmeler Yonetmeliginde
Bilgilerin saklanmasi ve ispat ylikiimliiliigii basligi altinda ii¢ (3) yil siire ile saklanmasi zorunlu
kilinmistir.

“Madde 20 — (1) Satic1 veya saglayici, bu Yonetmelik kapsaminda diizenlenen cayma hakki,
bilgilendirme, teslimat ve diger hususlardaki yiikiimliilikklerine dair her bir isleme iliskin bilgi ve
belgeyi ti¢ (3) yil boyunca saklamak zorundadir.”

Her ne kadar miisteriler tiiketici mevzuatina tabi olsalar da NATAS OTOMOTIV bir tacir olarak
tiiketiciler adina diizenledigi ticari belgeler dolayistyla Tiirk Ticaret Kanunu 6ngordiigii belgeleri
diizenledigi yil1 takip eden yildan itibaren 10 y1l boyunca saklamak zorundadir.

Tirk Ticaret Kanunu;

1- Belgelerin saklanmasi, saklama siiresi MADDE 82- (1) Her tacir;
a-) Ticari defterlerini, envanterleri, agilig bilangolarini, ara bilangolarini, finansal tablolarini -,
yillik faaliyet raporlarini, topluluk finansal tablolarini ve yillik faaliyet raporlarini ve bu
belgelerin anlasilabilirligini kolaylastiracak ¢aligma talimatlar ile diger organizasyon
belgelerini,
b-) Alinan ticari mektuplart,
C-) Gonderilen ticari mektuplarin suretlerini,
d-) 64 tincii maddenin birinci fikrasina gore yapilan kayitlarin dayandigi belgeleri,
siniflandirilmis bir sekilde saklamakla yiikiimlidiir.
(5) Birinci fikranin (a) ila (d) bentlerinde 6ngériilen belgeler on yil saklanir. (64. Maddeye
gore bu belgeler; Tacir, isletmesiyle ilgili olarak gonderilmig bulunan her tiirlii belgenin,
fotokopi, karbonlu kopya, mikrofis, bilgisayar kaydi veya benzer sekildeki bir kopyasini,
yazili, gorsel veya elektronik ortamda saklamakla yiikiimliidiir.
Buna gore tiiketiciler adina diizenlenen ticari belgeler (fatura, irsaliye vs.) diizenledigi yih takip
eden yildan itibaren 10 yil siire ile saklanacaktir.

2.GRUP; Ticari isletme olarak Vergi Mevzuati geregi diizenlenen belgeler dolaysiyla elde edilen
veriler, Ticari defter ve kayitlardaki veriler ile kayitlara esas olan faturalar ve lizerindeki tiim kisisel
veriler, ilgili yil1 takip eden takvim yilindan baslayarak bes (5) yil siire ile saklanmak zorundadir.

213 sayili Vergi Usul Kanunu’nun 253’{incii maddesine gore, “Bu Kanuna gore defter tutmak
mecburiyetinde olanlar, tuttuklar defterlerle iiclincii kisimda yazil1 vesikalari, ilgili bulunduklar1 yili
takip eden takvim yilindan baslayarak bes (5) yil siire ile muhafaza etmeye mecburdurlar.”
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Ayrica Tiirk Ticaret Kanunu;
1- Belgelerin saklanmasi, saklama siiresi Madde 82-(1) Her tacir;

a) Ticari defterlerini, envanterleri, agilis bilangolarini, ara bilangolarini, finansal tablolarini, yillik
faaliyet raporlarini, topluluk finansal tablolarini ve yillik faaliyet raporlarini ve bu belgelerin
anlagilabilirligini kolaylastiracak ¢alisma talimatlari ile diger organizasyon belgelerini,

b) Alinan ticari mektuplari,
¢) Gonderilen ticari mektuplarin suretlerini,

d) 674 tiincii maddedin birinci fikrasina goére yapilan kayitlarin dayandig: belgeleri siniflandirilmig bir
sekilde saklamakla yiikiimliidiir.

(5) Birinci fikranin (a) ila (d) bentlerinde dngoriilen belgeler on (10) y1l saklanir. (64. Maddeye gore
bu belgeler; Tacir, isletmesiyle ilgili olarak gonderilmis bulunan her tiirlii belgenin, fotokopi, karbonlu
kopya, mikrofis, bilgisayar kaydi veya benzer sekildeki bir kopyasini, yazili, gorsel veya elektronik
ortamda saklamakla yiikiimlidiir.

Buna gore NATAS OTOMOTIYV tarafindan diizenlenen ticari belgeler ile NATAS OTOMOTIV
adina diizenlenen (fatura, irsaliye vs.) diizenlendigi y1h takip eden yildan itibaren 10 yil siire ile
saklanacaktir.

3.GRUP; NATAS OTOMOTIV’in ticari faaliyeti dolayisiyla diger tacirler ile yapilan s6zlesmelerden
elde edilen veriler; bu kisilerle akdedilen sdzlesme iligkisinin sona erdigi yani islenmis kisisel
verilerin, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasini miiteakip Tiirk Bor¢lar Kanunundaki
ve Tirk Ticaret Kanundaki siireler ile saklanmak zorundadir.

Tiirk Borglar Kanunu; MADDE 146- Kanunda aksine bir hiikiim bulunmadikga, her alacak on yillik
zamanasimina tabidir.

Ayrica Tiirk Ticaret Kanunu;
1- Belgelerin saklanmasi, saklama siiresi MADDE, 82- (1) Her tacir;

a) Ticari defterlerini, envanterleri, agili bilancolarini, ara bilangolarini, finansal tablolarini, yillik
faaliyuet raporlarini, topluluk finansal tablolarim ve yillik faaliyet raporlarini ve bu belgelerin
anlagilabilirligini kolaylastiracak ¢alisma talimatlari ile diger organizasyon belgelerini,

b) Alinan ticari mektuplari,
c¢) Gonderilen ticari mektuplarin suretlerini,

d) 64 iincli maddenin birinci fikrasina gore yapilan kayitlarin dayandigi belgeleri, stniflandirilmis bir
sekilde saklamakla ylikiimliidiir.
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. ilk Yayin
Versiyon: 1.1 i 31.0cak.2023
Tarihi:
Son Giincelleme
Onaylayan:

Tarihi:

5) Birinci fikranin (a) ila (d) bentlerinde 6ngoriilen belgeler (10) on yil saklanir. (64.Maddeye gore
bu belgeler; Tacir, isletmesiyle ilgili olarak gonderilmis bulunan her tiirlii belgenin, fotokopi, karbonlu
kopya, mikrofis, bilgisayar kaydi veya benzer sekildeki bir kopyasini, yazili, gorsel veya elektronik
ortamda saklamakla yiikiimlidiir.

Buna gore tacirler ile akdedilen sozlesmeler ve NATAS OTOMOTIYV tarafindan diizenlenen
ticari belgeler ile NATAS OTOMOTIYV adina diizenlenen (fatura, irsaliye vs.) diizenlendigi yih
takip eden yildan itibaren 10 yil siire ile saklanacaktir.

Bu Siireler kanuni siireler olup degistirilemez oncelikle bu siirelere riayet edilecektir.

Bu siirelerin gegmesi ile islenmis kisisel verilerin, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan
kalkmasi miiteakip Kisisel Verilerin Silinmesi Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Yonetmelik kapsamindadir.

6.1 Kisisel Verileri imha Teknikleri

Ilgili mevzuatta éngoriilen siire ya da islendikleri amag igin gerekli olan saklama siiresinin sonunda
kisisel veriler, Sirket tarafindan re’sen veya ilgili kisinin bagvurusu iizerine yine ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.

1.GRUP; Tiiketici verileri; Kullanicilarin kigisel verilerini icermeyen sadece kullanim
aliskanliklarindan elde edilmis veriler olup enerji verimliligi mevzuati agisindan kamuoyunu
aydinlatmak i¢in kullanilabilecek verilerdir. Bu sebeple kullanicilarin Toyota Satig ve Pazarlama ve
NATAS OTOMOTIV hizmetinin kullanimina ait verileri anonimlestirilerek saklanacaktir.

Bu veriler anonimlestirilirken, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir surette kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale getirilecektir. Diger bir ifadeyle
anonim hale getirilmis veriler bu islem yapilmadan dnce gergek bir kisiyi tespit eden bilgiyken bu
islemden sonra ilgili kisi ile iligskilendirilemeyecek hale gelecektir.

Bu islem KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU KISISEL VERILERIN SILINMESI, YOK
EDILMESI veya ANONIM HALE GETIRILMESI REHBER ‘de tanimlanan Genellestirme yonetimi
ile, ilgili kisisel veriyi 6zel bir degerden daha genel bir degere ¢evirme yonetimi ile
gerceklestirilecektir. Sonug olarak elde edilen yeni degerler gergek bir kisiye erismeyi imkansiz hale
getiren bir gruba ait toplam degerler veya istatistikleri gosterecektir. Bu kapsamda uygulanacak
yontemde ;
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Kisinin,

Adi-Soyadt @ - > Silinecek
E-Mail adresi ~ ----m-memeeeee > Silinecek
Telefon Numarast ~ --------------—- > Silinecek
TC Numarast  --—--——-m-mm- > Silinecek
Adresi e > Silinecek
Fatura Bilgileri ~ —----—-—-mmmm- > Silinecek
Arac Bilgileri = - > Silinecek

Ayrica Kkisiye ulasmay1 imkansiz kilmak i¢in;

- Miisteri kodu

- Miisteri iletisim onay kodu
2.GRUP; Bu kapsamdaki veriler ise; Kagit, Bulut ortami ve Toyota Satis ve Pazarlama Sisteminde
bulundugundan bunlar; Kisisel Verilerin Yok Edilmesi Yontemleri kullanilarak silinecektir.

1- ) Kagit ortamindaki kisisel veriler, kalci ve fiziksel olarak ortam iizerine yazih
oldugundan ana ortami yok edilecektir.Bu islem gerceklestirilirken ortam kagit imha
veya kirpma makinalar ile anlasilmaz boyutta, miimkiinse yatay ve dikey olarak, geri
birlestirilemeyecek sekilde kiiciik parcalara boliinecektir.

2-) Toyota Satis ve Pazarlama Sisteminde ve Bulut ortaminda s6z konusu yer alan
kisisel verilerin depolanmasi ve kullanimi sirasinda, kriptografik yontemlerle
sifrelenmesi ve Kisisel veriler icin miimkiin olan yerlerde, 6zellikle hizmet alinan her bir
bulut ortami ¢coziimlerinde iliskisi sona erdiginde; kisisel verileri kullanilir hale
getirmek icin gerekli kullanici sifreler yok edilecektir.

3-GRUP; Bu kapsamda yer alan sézlesmeler ve mali belgeler ¢esitli kayit ortamlarinda
saklanabildiklerinden kay1t ortamlarina uygun yontemlerle silinecektir. Bu yontemler;

1- Hizmet olarak uygulama tiirii Bulut Coziimleri (Office 365 vs.) Bulut sisteminde
veriler silme komutu verilerek silinecektir. Islemler gerceklestirilirken kullanicimin
bulut sistemi iizerinden silinmis verileri geri getirme yetkisi yoktur.

2- Kagit Ortaminda Bulunan Kisisel Veriler karartma yontemi kullamlarak silinecektir.
Karartma islemi, ilgili evrak iizerindeki Kkisisel verilerin, miimkiin olan durumlarda
kesilmesi, miimkiin olmayan durumlarda ise geri dondiiriilemeyecek ve teknolojik
coziimlerle okunamayacak sekilde sabit miirekkep kullamlarak ilgili kullanicilara
goriinemez hale getirilecektir.
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Tarihi:
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3- Merkezi sunucuda yer alan Ofis Dosyalar1 Dosyanin isletim sistemindeki silme komutu
ile silinmesi veya dosya ya da dosyanin bulundugu dizin iizerinde ilgili kullanicinin
erisim haklarinin kaldirilacaktir.

4- Tasinabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler Flash tabanh saklama ortamlarindaki
kisisel veriler, sifreli olarak saklanacak ve bu ortamlara uygun yazilimlar kullanilarak
silinecektir.

5- Veri Tabanlan Kisisel verilerin bulundugu ilgili satirlarin veri tabam1 komutlar ile
(DELETE vb.) silinecektir.

Veri Kayit Ortanu Aciklama
Fiziksel Ortamda Yer Alan Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanmasini
Kisisel Veriler gerektiren siire sona erenler, kagit kirpma makinelerinde geri

dondiiriilemeyecek sekilde yok edilir.

Optik / Manyetik Medyada Optik medya ve manyetik medyada yer alan kisisel verilerden
Yer Alan Kisisel Veriler saklanmasini gerektiren siire sona erenlerin eritilmesi, yakilmasi
veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi
islemi uygulanir. Ayrica, manyetik medya 6zel bir cihazdan
gegirilerek yiiksek degerde manyetik alana maruz birakilmasi
suretiyle ilizerindeki veriler okunamaz hale getirilir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin bagka verilerle eslestirilse dahi hicbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi igin; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya lgiincii
kisiler tarafindan geri dondiiriilmesi ve/veya verilerin bagka verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortami1 ve
ilgili faaliyet alan1 agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gergek kisiyle iligkilendirilemez hale getirilmesi gerekir.
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Versiyon: 1.1

Son Giincelleme
Tarihi:

7 -SAKLAMA VE IMHA SURELERI

ilk Yayin

1. k.202
Tarihi: 31.0cak.2023

Onaylayan:

Natas Otomotiv tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;

» Siireclere bagli olarak gergeklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kisisel verilerle ilgili kisisel
veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri Isleme Envanterinde;

> Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS e kayatta;

> Siire¢ bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasinda yer alir.

S6z konusu saklama siireleri tizerinde, gerekmesi halinde Sirket yonetimi ve veri Sorumlusu
tarafindan giincellemeler yapilir.

Saklama siireleri sona eren kisisel veriler igin re’sen silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi
Sirket yonetimi ve Veri sorumlusu tarafindan yerine getirilir.

Tablo 5: Siire¢ bazinda saklama ve imha stireleri tablosu

SUREC

SAKLAMA SURESI

IMHA SURESI

Sirket Islemleri

10 y1l

Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

So6zlesmelerin hazirlanmasi

S6zlesmenin sona ermesini
takiben 10 yil

Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

Sirket Iletisim
Faaliyetlerinin Icras

Faaliyetin ermesini

takiben 10 yil

sona

Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha stiresinde

Insan Kaynaklari

Faaliyetin sona ermesini

Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Siireclerinin takiben 10 y1l periyodik imha siiresinde
Log Kayit Takip 10 y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Sistemleri periyodik imha siiresinde
Donanim ve Yazilima 1yl Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk

Erisim Siireglerinin

Yirttulmesi

periyodik imha stiresinde
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KiSISEL VERILERI ANONIMLESTIiRME, SILME VE IMHA POLITIiKASI

Versiyon: 11 fkYayin ) ocak 2023
yon: ) Tarihi: ' '
Son Giincelleme Onavlavan:
Tarihi: viayan:
Ziyaretgi ve Toplanti Etkinligin ~ sona  ermesini Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
Katilimeilarinin Kaydi takiben 2 yil periyodik imha siiresinde
Kamera Kayitlari 3ay Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha stiresinde
Miisteri Bilgileri 10 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

8- PERIYODIK IMHA SURESI

Yonetmeligin 11 inci maddesi geregince Natag Otomotiv, periyodik imha siiresini 6 ay olarak
belirlemistir. Buna gore, Natas Otomotiv her y1l Haziran ve Aralik aylarinda periyodik imha islemi
gergeklestirilir.

9- POLITIKA’NIN YAYINLANMASI VE SAKLANMASI

Politika, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak iizere iki farkli ortamda yayimlanir,
internet sayfasinda kamuya agiklanir. Basili kagit niishasi da Natag Otomotiv Y6netimi , Muhasebe ve
Insan Kaynaklar1 dosyasinda saklanir.

10.POLITIKA’NIN GUNCELLENME PERIYODU

Politika, ihtiya¢ duyuldukca gbzden gegirilir ve gerekli olan boliimler giincellenir.

11.POLITIKANIN YURURLUGU VE YURURLUKTEN KALDIRILMASI

Politika, Natas Otomotiv’in internet sitesinde yayinlanmasinin ardindan yiiriirliige girmis kabul edilir.

Yirirliikkten kaldirilmasina karar verilmesi halinde, Politika’nin 1slak imzali eski niishalar1 Natag
Otomotiv Yonetimi tarafindan iptal edilerek (iptal kasesi vurularak veya iptal yazilarak) imzalanir ve
en az 5 yil siire ile Natas Otomotiv Yonetimi ve Muhasebe , Insan Kaynaklari birimleri tarafindan
saklanir.
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